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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto.): DAF da AGENCIA REGULADORA INTERMUNICIPAL DOS SERVICOS DE
SANEAMENTO DE MINAS GERAIS (ARIS-MG).

Responsdavel pela Demanda: Murilo Pizato Marques. |Cargo: Diretor Administrativo Financeiro.

E-mail: daf@aris.mg.gov.br Telefone: (31) 3891-5636

Objeto:

() Servigo ndo continuado

( ) Servico continuado SEM dedicagdo
exclusiva de mao de obra

( x ) Servigo continuado COM dedicagdo
exclusiva de mao de obra

( ) Material de consumo

() Material permanente / equipamento

Forma de Contratagao sugerida: Dispensa de licitagdo.

1. Justificativa da necessidade da contratacdo da solugao

A contratacdo sera a terceirizacdo do servico de limpeza e conservacdo, visando a manutencao das
condi¢des adequadas de higiene e organizacao das dependéncias do escritdrio regional da Agéncia
Reguladora Intermunicipal dos Servicos de Saneamento de Minas Gerais — ARIS-MG, localizado

em Governador Valadares/MG.

A necessidade de contratacdo de uma empresa especializada para a terceirizacdo dos servigos de
limpeza e conservagdo do escritdrio regional da Agéncia Reguladora Intermunicipal dos Servigos
de Saneamento de Minas Gerais — ARIS-MG, localizado em Governador Valadares/MG, visa
garantir um ambiente de trabalho adequado, higiénico e organizado, contribuindo para a

produtividade dos servidores e para o bom atendimento ao publico.
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2. Quantidade de material/servico da solugdo a ser contratada

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE | VIGENCIA
Servicos de Limpeza e conservacao das dependéncias do
escritério regional da Agéncia Reguladora Intermunicipal
dos Servicos de Saneamento de Minas Gerais — ARIS-MG,
localizado em Governador Valadares/MG.

12 meses,
Més prorrogavei
(totalizand |s até no
0 12 meses) | maximo 10
anos.

01

2 vezes na semana, meio periodo — 4h por dia, total 8h
por semana.

3. Previsdo de data em que deve ser assinado o instrumento contratual

Prevé-se que o contrato serd assinado até o dia 25/03/2025.

4. Dotacao orgcamentaria

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte dotacdo: 03 003 17
125 0023 2.005 - MANUTENCAO DOS SERVICOS DE REGULACAO E FISCALIZACAO - 33903900000 —
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA - ficha 10.

Vicosa- MG, 28 de fevereiro de 2025.

Murilo Pizato Marques

Diretor Administrativo Financeiro
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TERMO DE REFERENCIA - Lei 14.133/2021

INFORMACOES BASICAS
Agéncia Intermunicipal dos Servigos de Saneamento de Minas Gerais / ARIS-MG
Termo de Referéncia: | 005/2025 Responsavel pela elaboragdo: Danielle A. A. dos Santos

Data de elaboragdo: | 27/02/2025 Fiscal da Contratacao: Murilo Pizato Marques

Objeto: | Contratacdo de empresa especializada na prestagio de servigos terceirizados
de limpeza e conservagio, visando a manutenc¢éo das condi¢des adequadas de
higiene e organizacdo das dependéncias do escritério regional da Agéncia
Reguladora Intermunicipal dos Servicos de Saneamento de Minas Gerais -

ARIS-MG, localizado em Governador Valadares/MG.

1 - DEFINICAO DO OBJETO E ESPECIFICACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos terceirizados de limpeza e conservacdo, visando a manutencdo das
condi¢des adequadas de higiene e organizacao das dependéncias do escritdrio regional da Agéncia
Reguladora Intermunicipal dos Servicos de Saneamento de Minas Gerais — ARIS-MG, localizado

em Governador Valadares/MG.

1.2. Os servicos deverao ser executados por profissional capacitado, disponibilizado pela empresa
contratada, com atuacdo duas vezes por semana, abrangendo a higienizacdo de ambientes
internos e externos, remocao de residuos, limpeza de méveis, equipamentos e demais superficies,

conforme detalhamento constante neste Termo de Referéncia.

1.3. A execucgao dos servicos devera observar as melhores praticas do setor, garantindo eficiéncia,
qualidade e o uso adequado de materiais e equipamentos necessarios para a realizacdo das
atividades. O local deve ficar limpo, salubre e conservado, proporcionando saude e bem-estar dos

servidores e prestadores de servigos, bem como dos visitantes.

1.4. As especificagdes exigidas sdo as constantes na planilha abaixo:

ITEM | ESPECIFICACAO UNIDADE VIGENCIA

01 Servicos de Limpeza e conservacao das dependéncias do | Més 12  meses,
escritdrio regional da  Agéncia Reguladora | (totalizando | prorrogaveis

Intermunicipal dos Servicos de Saneamento de Minas | 12 meses) até no
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Gerais - ARIS-MG, localizado em Governador maximo 10

Valadares/MG. anos.

2 vezes na semana, meio periodo - 4h por dia, total 8h

por semana.

1.5. A contratacdo dos Servicos de Limpeza e conservacio das dependéncias da ARIS-MG sera

mensal, com duracio total de 12 meses.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, Inciso
XXIII, alinea “b” da Lei n® 14.133/2021).

2.1. A contratacdo se justifica pela necessidade de contratacio de servico de limpeza e
conservacdo, visando a manutencao das condi¢cdes adequadas de higiene e organiza¢do das
dependéncias do escritorio regional da Agéncia Reguladora Intermunicipal dos Servicos de

Saneamento de Minas Gerais — ARIS-MG, localizado em Governador Valadares/MG.

2.2. Anecessidade de contratacdo de uma empresa especializada para a terceirizagdo dos servigos
de limpeza e conservacdo do escritério regional da Agéncia Reguladora Intermunicipal dos
Servicos de Saneamento de Minas Gerais — ARIS-MG, localizado em Governador Valadares/MG,
visa garantir um ambiente de trabalho adequado, higiénico e organizado, contribuindo para a

produtividade dos servidores e para o bom atendimento ao publico.

2.3. A fundamentagdo da contratagdo estabelecida no art. 62, inciso XXIII, alinea “b” da Lei Federal
n? 14.133/2021, consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou,
quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem

informagdes sigilosas.

2.3.1. Todavia, ndo ha estudo técnico preliminar no caso em tela. Isso, porque o art. 52 da
Resolucdo da ARIS-ZM n® 075/2023 estabelece que a elaboragdo dos ETPs ndo sera obrigatéria

em dispensas de licitacdo em razdo do valor.

2.3.2. Ao ensejo, o proprio art. 72 da Lei Federal n® 14.133/2021 diz “.e, se for o caso, estudo

técnico preliminar”, demonstrando sua nao obrigatoriedade.
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2.3.3. No caso em tela, ao menos do que se obtém de prospeccdo do mercado, especialmente de
um idéntico servico que é prestado para o CISAB-ZM, Autarquia que esta no mesmo prédio da
ARIS-MG e tem contato direto com esta Agéncia, trata-se de uma contratacdo que provavelmente
se dara por meio de dispensa de licitacdo. Considera-se para essa afirmacao, ainda, o fato que a

ARIS-MG é um Consorcio e tem limite em dobro para a dispensa.

2.3.4. Assim, considerando o exposto, que possivelmente sera uma dispensa, nao foi elaborado

ETP. Caso precise, durante o processo, fazer uma licitacao, sera realizado ETP.

3 - DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(Art. 62, Inciso XXIII, alinea “c” da Lei 14.133/2021).

3.1. Aprestacdo dos servicos sera realizada duas vezes por semana, em meio periodo (4 horas por
dia), abrangendo a higienizacdo completa do ambiente, incluindo salas administrativas, copa,
sanitarios e demais areas comuns. O objetivo é manter as condi¢cOes ideais de limpeza e
conservacdo, proporcionando conforto e seguran¢a aos colaboradores e visitantes que

frequentam o local.

3.2. A contratacdo de uma empresa especializada assegura a utilizagdo de produtos e técnicas
adequadas de higienizacao, respeitando as normas sanitarias e ambientais, além de garantir que
os servigos sejam realizados por profissionais capacitados para a execucdo das atividades de
forma eficiente. Dessa forma, a ARIS-MG podera contar com um padriao continuo de limpeza,

evitando o acimulo de sujeira e mantendo a organizacdo do espaco.

3.3. Além do impacto positivo na rotina dos servidores, a manutencao periddica do ambiente de
trabalho contribui para a preservacdo das instalagdes e mobiliario, reduzindo a necessidade de

manutencdes corretivas e prolongando a vida ttil dos materiais e equipamentos.

3.4. Em suma, a terceirizacdo dos servigos de limpeza e conservacdo do escritério regional da
ARIS-MG representa uma solucdo eficiente e vantajosa, assegurando a higieniza¢do continua do
espaco de maneira organizada e planejada, proporcionando um ambiente de trabalho adequado e

recebendo visitantes com o devido zelo e profissionalismo.
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4 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. Trata-se da limpeza integral do escritério da ARIS-MG localizado em Governador
Valadares /MG, incluindo todos os cémodos do escritério, todos os moéveis, portas e equipamentos
de vidro, janelas, talheres na cozinha, louca, enfim, tudo. Trata-se de uma limpeza completa. Deve

ser feita a limpeza, também, da entrada do escritoério, da porta de entrada, de tudo.

4.1.1. Trata-se de um servico que deve ser feito de forma continua, duas vezes na semana, na
segunda-feira e quinta-feira, no periodo de 04 horas em cada um desses dias, totalizando oito

horas semanais.

4.1.2. O servico a que se refere este TR possui natureza continuada com mao de obra exclusiva,
pois trata se de atividade que influencia diretamente na boa execucao das fungdes da instituicao
e sua interrupcao pode afetar o atingimento do objetivo institucional. Tratando-se de contratagao

de servigo essencial.

4.1.3. Os dias certos estao sendo predeterminados neste TR. Todavia, as partes, em comum
acordo, pés contratagdo, podem fixar dias distintos para a execuc¢io dos servicos, desde que seja

cumprida a regra de dois dias na semana, 4h por dia.

4.1.4. Nao é possivel realizar apenas uma ida ao escritério e cumprir 8h nesse dia. E necessario ir

dois dias. Caso isso seja desrespeitado, a empresa incorrera em penalidades.

4.1.5. Todos os encargos trabalhistas, previdenciarios e demais 6nus financeiros, técnicos e legais
com o profissional que trabalhard para a ARIS-MG é de responsabilidade da empresa a ser

contratada.

4.1.6. Sempre que a ARIS-MG solicitar, a empresa devera demonstrar que arca com todos os
encargos trabalhistas, previdenciarios (e outros) com o eventual profissional que fara as limpezas

na ARIS-MG.
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4.1.7. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o prestador de servigos

podera realizar vistoria nas instala¢cdes do local de execucdo dos servicos, acompanhado por

servidor designado para esse fim, em horario a ser previamente agendado com o seguinte e-mail:

secretaria.ariszm@gmail.com.

4.2.Paraavistoria, o licitante ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado,

apresentando documento de identidade civil.

4.3. A nao realizacdo da vistoria, quando facultava, ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalag¢des, diividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da

prestacao dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos decorrentes.
5 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao do produto/servico, por servidor especialmente
designado, encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias

cabiveis;

5.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no

produto/servico, fixando prazo para a sua corregio;
6 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Executar os servigos conforme especificado neste Termo de Referéncia, alocando empregados
devidamente qualificados e utilizando materiais, equipamentos e utensilios necessarios

disponibilizados pela Administracao.

6.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os servicos

efetuados que apresentarem vicios, defeitos ou incorregdes.
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6.3. Manter a execucdo dos servicos nos horarios estabelecidos pela ARIS-MG.

6.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, devendo ressarcir

imediatamente a Administragdo pelos prejuizos causados.

6.5. Utilizar empregados habilitados e qualificados para os servicos a serem executados,

garantindo conformidade com as normas vigentes.

6.6. Impedir a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregados que sejam familiares de

agentes publicos ocupantes de cargo em comissdo ou fun¢ao de confianga no 6rgao contratante.

6.7. Garantir que seus empregados estejam devidamente uniformizados e identificados,

fornecendo Equipamentos de Protec¢do Individual (EPI), quando aplicavel.

6.8. Substituir, no prazo maximo de 02 (duas) horas, o empregado que faltar ou necessitar de

afastamento, devendo identificar previamente o substituto ao Fiscal do Contrato.

6.9. Atender as solicitacdes da Contratante para substituicio de empregados nos casos de

descumprimento de obriga¢des contratuais.

6.10. Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados por meio de depdsito
bancario/transferéncia ou outro meio idéneo e registrado, garantindo transparéncia e

conferéncia dos pagamentos pela Contratante, quando necessario.

6.11. Apresentar mensalmente a relagdo de empregados que optarem por nao receber o vale-

transporte.

6.12. Comprovar regularidade fiscal e trabalhista, apresentando periodicamente, quando
solicitado, documentos como:

e Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

e (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

e Comprovantes de pagamento de encargos sociais e tributos.
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6.13. Manter preposto aceito pela Administracdo no Municipio de Governador Valadares/MG para

representar a Contratada na execugdo do contrato.

6.14. Comunicar formalmente a Contratante qualquer irregularidade ou problema identificado

durante a prestacdo dos servigos.

6.15. Garantir o cumprimento de todas as obrigag¢des trabalhistas, previdenciarias e tributarias,

inclusive aquelas previstas em convengdes coletivas de trabalho.

6.16. Nao permitir o trabalho de menores de 16 anos, exceto na condicao de aprendiz a partir dos

14 anos, e de menores de 18 anos em atividades noturnas, perigosas ou insalubres.
6.17. Garantir sigilo sobre todas as informacdes obtidas no decorrer da execugdo do contrato.

6.18. Promover a organiza¢do técnica e administrativa dos servicos, conduzindo-os de forma

eficiente e dentro das especificagdes do contrato.

6.19. Atender as normas de seguranca, prevencdo de incéndios e boas praticas ambientais,
incluindo:

e Economia no consumo de dgua e energia;

e Racionaliza¢ido do uso de produtos quimicos;

e Reciclagem e descarte adequado de residuos.

6.20. Relatar imediatamente ao Fiscal do Contrato qualquer acidente ou evento anormal ocorrido

no local de prestacdo dos servicos.

6.21. Manter atualizadas todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas durante a

vigéncia do contrato.

6.22. Arcar com os custos decorrentes de falhas na execucdo dos servigos, sem repassar 6nus

adicional a Contratante.
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6.23. Paralisar qualquer atividade, por determinacdo da Contratante, caso nido esteja em

conformidade com as normas técnicas ou represente risco.

6.24. Cumprir todas as normas de seguranca do trabalho, fornecendo equipamentos adequados e

garantindo condicdes seguras de trabalho para seus empregados.

6.25. Adotar medidas para minimizar impactos ambientais e promover boas praticas de

sustentabilidade.

6.26. Responder integralmente por todos os atos de seus empregados no desempenho das

atividades contratadas, sem transferir 6nus a Contratante.

6.27. Apresentar, sempre que solicitado, documentos que comprovem o cumprimento das

obrigacdes trabalhistas e fiscais.

6.28. Promover treinamento periddico dos empregados sobre seguranga, boas praticas e normas

internas da Contratante.
7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. Os requisitos da contratacdo, de forma geral, estio espalhados dentro deste Termo de

Referéncia.

7.2. Requisitos quanto ao prazo da contratacdo, critérios de pagamento, modelos da gestdo

contratual também estdo nos tépicos especificos.
Requisitos de habilitacao

7.3. Para além do que foi exigido acima, devera ser exigido da empresa a ser contratada os

seguintes documentos de habilitagao, no minimo:

[ - Inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa

Juridica (CNPJ);
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II - Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede

do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

[II - Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos

encargos sociais;
IV - Regularidade perante a Justica do Trabalho;

V - Declaracdo demonstrando que atende ao disposto no inciso XXXIII do art. 72 da
Constituicdo Federal (proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de

aprendiz, a partir de quatorze anos);
VI - No caso de pessoa juridica, Contrato Social ou outro documento que o substitua;

7.3.1. Os documentos referidos nos incisos do caput deste artigo poderdo ser substituidos ou
supridos, no todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante,

inclusive por meio eletronico (exemplo: SICAF);

7.3.2. Poderio ser exigidos documentos adicionais ou excluidos alguns documentos deste rol caso

seja necessario, em razdo do objeto, especialmente.
7.4. Nao sera admitida a subcontratacio do objeto contratual.
8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 62, XXIII, alinea “f’ da Lei 14.133/2021)

8.1. 0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucdo total ou parcial.
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8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de

execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicac¢des entre o0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse

fim.

8.4. 0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apéds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 4rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre

outros.

Fiscalizacao:

8.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal técnico e pelo gestor.
8.6.1. Ndo havendo empregados suficientes para a fiscalizacdo e pela gestdo, poderd apenas um
empregado, com conhecimento da area e disponibilidade, desempenhar a figura tanto de fiscal

quanto de gestor, executando todas as competéncias abaixo descritas.

8.6.2. Os empregados desempenhados para as funcdes abaixo poderdo ser substituidos, se

estiverem impossibilitados de desempenharem seus encargos.
Fiscalizacdo (Técnica e Administrativa)

Fungdes de fiscalizacdo técnica
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8.7. 0 fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracao.

8.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a

regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

8.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificacdes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,

o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorroga¢do

contratual.
Funcgdes de fiscalizagao administrativa

8.8. O fiscal do contrato também verificard a manuten¢do das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,

caso necessario.

8.8.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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Gestor do Contrato

8.9. O gestor do contrato, que poderd ser um segundo empregado ou o mesmo empregado
responsavel pela fiscalizacdo, coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da

necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

8.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato (ou os
seus proprios registros), de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia.

8.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o

fluxo normal da liquidac¢do e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

8.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

8.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissio de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso.

8.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacio e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracao.
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8.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a

formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

8.16. Frisa-se: na impossibilidade de nomeacgdo de gestor e fiscal, apenas um empregado podera
ser encarregado de cumprir as duas funcdes, desde que faca a devida fiscalizacdo e gestdo do

instrumento contratual.

8.17. Se nao for possivel designar servidores para todas as fun¢des acima, basta a nomeacdo de

UM fiscal do contrato para que faca todo o acompanhamento contratual.
9. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. Os pagamentos serdo feitos por meio de transferéncia, depdsito bancario ou em cheque
nominal a empresa Contratada, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal, demonstrando a quantidade total dos bens/servicos fornecidos até aquela data,

com os respectivos prec¢os unitario e total.

9.2. E possivel, conforme art. 145 da Lei n® 14.133/2021, a antecipagdo de pagamento por parte
da CONTRATADA desde que esta justifique devidamente os fatores da antecipacdo para a
CONTRATANTE.

9.3. O pagamento sera realizado apo6s a conferéncia, pelo fiscal e/ou gestor do contrato, se os
materiais foram efetivamente entregues e instalados; e se estdo em total conformidade com os

requisitos previstos neste Termo de Referéncia.

9.4. Sendo constatado que a apélice nao atendeu aos requisitos deste TR ou até requisitos legais,

a ARIS-MG nao realizara o pagamento enquanto nio for finalizada a entrega pela empresa em
10. SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa a parte que:
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a) nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;
b) apresentar documentacao falsa;
c) deixar de entregar os documentos exigidos;
d) ensejar o retardamento da execug¢do do objeto;
€) ndo mantiver a proposta;
f) cometer fraude fiscal;
g) Comportar-se de modo inidéneo;

h) falhar ou fraudar na execugio do contrato.

10.2. A parte que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficara

sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:
10.2.1. Adverténcia.

10.2.1.1 A sancdo de adverténcia consiste em uma comunicacdo formal ao contratado,
advertindo-lhe sobre o descumprimento de obrigacdo legal assumida, clausula contratual ou falha
na execucdo do servico ou fornecimento, determinando que seja sanada a impropriedade e,
notificando que, em caso de reincidéncia, san¢io mais elevada podera ser aplicada, e sera
expedido:

a) pelo responsavel pelo setor de licitagdes do 6rgdo ou entidade da administracdo publica
quando o descumprimento da obrigacdo ocorrer no ambito do procedimento licitatorio;

b) pelo ordenador de despesas do 6rgdo contratante se o descumprimento da obrigacdo ocorrer
na fase de execugao contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar

o contrato.

10.2.2. Multa moratoéria e compensatdria.

10.2.2.1. Multa é a sanc¢do pecuniaria que serd imposta a CONTRATADA responsavel pelo
atraso/mora no cumprimento de suas obriga¢des contratuais ou pela pratica de determinados
atos, de acordo com os percentuais a seguir:

10.2.2.2. Percentuais de multa moratoria:

a) 0,5% (zero, cinco por cento) por dia de atraso injustificado, ou de justificativa recusada pela

Administracao, relacionado ao prazo de entrega/fornecimento do bem ou a execucdo de servicos,
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calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 15% (quinze por
cento).
10.2.2.3. Percentuais de multa compensatoéria:
a) 10% (dez por cento) sobre o valor do bem ou servigo contratado, pelo descumprimento de
qualquer obrigacdo por parte da pessoa fisica ou juridica, exceto aquelas relacionadas ao prazo de
entrega/fornecimento ou execucao.
10.2.2.4. O valor da sang¢do pecuniaria deverad obrigatoriamente ser deduzido de eventuais
créditos ou garantias da pessoa fisica ou juridica, ou cobrado administrativa ou judicialmente.
10.2.2.5. Sempre que o valor da san¢do pecuniaria ultrapassar os créditos da CONTRATADA e/ou
garantias, o valor excedente serd encaminhado a cobranca extrajudicial ou judicial, pelo érgao
competente.
10.2.2.6. O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega/fornecimento ou execucio do servigo.
10.2.2.7. A aplicacdo da san¢do pecuniaria ndo impede que sejam aplicadas outras penalidades

previstas na Lei 14.133/21.

10.3. Compete ao 6rgao contratante a indicacdo das penalidades previstas, cuja aplicacdo

dependera de ato da autoridade competente.

10.4. E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicacao das penalidades previstas nos
itens acima, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da notificacido, que sera

dirigido a autoridade competente do 6rgao ou entidade.
10.5. As penalidades aplicadas deverao ser registradas pelo setor de licitagdo do CONTRATANTE.
10.6. A sanc¢do de adverténcia pode ser aplicada a CONTRATADA juntamente com a multa.

10.7. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado, observado o principio

da proporcionalidade.

10.8. Comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente justificado e aceito

pela Administracdao, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas neste termo.
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10.9. Antes da aplicacdo das sancdes sera oportunizado a contratada, através de notificacdo

administrativa, prazo para defesa prévia, na qual podera utilizar os argumentos de fato e de

direito pertinentes, bem como apresentar provas que julgar necessarias.

11 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 62, XXIII, alinea “h” da Lei
14.133/2021)

11.1. Levando em consideracdo a contratacdo que se deseja com este processo, considerando,
ainda, exemplos de outros 6rgaos/entidades, a exemplo do CISAB-ZM, que esta sediado no mesmo
prédio da ARIS-MG em Vigosa/MG, a presente contratacio se encaixard, com éxito, na dispensa de

licitacdo em razao do valor, nos termos do art. 75, inciso Il da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.1.1. Partindo dessa perspectiva, serdo realizados orcamentos com empresas do ramo, sediadas
em Governador Valadares/MG ou outro Municipio, desde que consiga realizar a prestacdo dos

servicos no local indicado neste Termo de Referéncia.

11.2. O critério para escolha do vencedor sera aquele que apresentar o menor valor. Ou seja, serao
realizados orcamentos, de alguma das formas prevista no art. 23 da Lei Federal n? 14.133/2021,

e aquela empresa que apresentar o MENOR VALOR sera a contratada.

11.3. Ressalta-se que apos a realizacao dos orcamentos, em regra, este TR devera ser publicado
no sitio eletronico por 3 (trés) dias para que sejam colhidas as propostas adicionais. Eventuais
empresas interessadas poderdo apresentar suas propostas e, se forem menores do que as
empresas que apresentaram pelas cotacdes diretas, serdo contratadas. Se ndo for possivel a

publicacdo, deve haver justificativa nos autos.

11.4. Nao foram escolhidos os eventuais prestadores de servicos, ainda. Mas a justificativa da
escolha dos prestadores serd a seguinte: serdo escolhidos potenciais prestadores de servicos com
empresas do ramo, conhecidas de alguma forma pela ARIS-MG, sediadas em Governador
Valadares/MG ou outro Municipio, desde que consiga realizar a presta¢do dos servigos no local

indicado neste Termo de Referéncia.

Agéncia Reguladora Intermunicipal dos Servigos de Saneamento de Minas Gerais — ARIS-MG
‘ AR’S Autarquia Intermunicipal - CNPJ: 44.781.803/0001-04
A Rua José dos Santos, 275, Vigosa-MG — (31) 3891-5636

MINAS GERAIS Pagina 16 de 17

www.ariszm.mg.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://ariszm.1doc.com.br/verificacao/C2D5-95C5-0D14-88E4 e informe o cédigo C2D5-95C5-0D14-88E4

Assinado por 1 pessoa: MURILO PIZATO MARQUES

—
U



ﬂ

MINAS GERAIS
11.5. De uma forma geral, embora seja dispensa de licitagdo por valor, é como se existisse um
critério de julgamento menor preco, sendo que a empresa que apresentar o menor valor dentre

as cotadas, nos termos do art. 23 da Lei 14.133/2021, sera a contratada (desde que as empresas

que apresentem or¢camentos adicionais apds publica¢ido no site ndo obtenham valores menores).
12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. Os valores serdo definidos por meio da realizacdo de orcamentos citados no topico, nos
termos do art. 23 da Lei Federal n? 14.133/2021. Estima-se, considerando o exposto no tépico
anterior, que o valor se enquadrara no limite de dispensa de valor (considerando o dobro do valor

para Consorcio Publico, que é o caso da ARIS-MG).

12.2. Os orcamentos, os precos unitarios e referenciais e as respectivas memaorias de calculo serdo
juntadas em anexo a este TR, no decorrer do processo administrativo para a dispensa; e serdo
parte integrante do TR.

12.3. Sera adotado o registro de precos, conforme justificado neste TR em topico seguinte.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte dotacao:

03003.1712500232.005.33903900000.15010000000-0000

Vicosa, 27 de fevereiro de 2025.

Murilo Pizato Marques

Diretor Administrativo Financeiro
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