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PORTARIA N2013/2025,
DE 29 DE ABRIL DE 2025.

Institui as normas de utilizagdo dos espacos fisicos
do prédio da sede da Agéncia Reguladora
Intermunicipal dos Servigos de Saneamento Bdsico
de Minas Gerais - ARIS-MG.

O Presidente da Agéncia Reguladora Intermunicipal dos Servigos de Saneamento de Minas
Gerais — ARIS-MG, Lucas Ladeira Cardoso, no uso de suas atribui¢cdes conferidas pelos itens
VIl e Vlll da Clausula Vigésima Primeira do Protocolode Intengdes da entidade, bem como do
item VIl do Art. 20 do Estatuto Social; e

CONSIDERANDO:

A necessidade de organizar e disciplinar a utilizacdo dos espacos fisicos da sede
compartilhada com o CISAB-ZM, visando ao bom convivio, a seguranca, a higiene e a
preservacao do patrimonio publico;

RESOLVE:

Art. 12 Esta Portaria estabelece normas de conduta e utilizacdo dos espacos fisicos da sede
da ARIS-MG, aplicando-se a todos os colaboradores que exercam suas atividades no local.

Art. 22 Fica autorizado o uso das cozinhas e do foyer por parte dos colaboradores para a
realizacdo de refeicdes.

Art. 32 O uso do foyer para fins de almoco deverd ocorrer, exclusivamente, entre 12h00 e
13h30. Fora desse hordrio, as refeicbes deverdo ser realizadas na cozinha localizada no
térreo.

Art. 42 Durante os periodos de café ou lanche, os colaboradores deverdo manter tom de voz
moderado, em respeito as atividades laborais em andamento.

Art. 52 E vedada a realizagdo de refei¢des nas salas ou no auditério.

Art. 62 A geladeira de uso comum devera ser mantida limpa e organizada por todos os
usuarios, sendo de responsabilidade de cada um o manuseio de alimentos pereciveis e seu
devido descarte.

Art. 72 E proibido aos colaboradores exercer, durante o horario de expediente, qualquer
atividade que ndo estejam diretamente vinculadas as atribuicées da ARIS-MG, incluindo, mas
nao se limitando a:
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I.  utilizacdo de redes sociais para fins pessoais;

Il.  realizagdo de atividades profissionais paralelas, como servigos freelancers;
lll.  venda de produtos ou servigos;
IV.  recebimento de pagamentos ou prestacao de servigos a terceiros.

Art. 82 As areas comuns, tais como corredores, salas de reunido, banheiros, areas externas
e cozinhas, deverdo ser mantidas limpas e organizadas. E expressamente proibido deixar
utensilios sujos (copos, xicaras, pratos, talheres etc.) em gavetas, bancadas ou outros locais
de uso coletivo.

Art. 92 E proibido fumar (inclusive cigarros eletronicos) nas dependéncias internas da sede,
incluindo as areas de ventilagdo e circulacdo do laboratério.

Art. 102 Todos os colaboradores deverao zelar pelos bens patrimoniais disponibilizados para
o desempenho das atividades laborais, tais como mdveis, equipamentos, veiculos, materiais
de escritorio, softwares e demais itens.

Art. 112 O uso dos veiculos locados pela ARIS-MG serd exclusivo para o desempenho de
atividades de interesse da ARIS-MG, vedada qualquer utilizacdo para fins particulares.

Art. 122 Ao final do expediente, compete ao colaborador:
I.  desligar equipamentos eletrénicos, tais como computadores e aparelhos de ar-
condicionado;
Il.  verificar o fechamento de portas, janelas e o desligamento das luzes;
lll.  guando for o ultimo a sair, acionar o sistema de alarme.

Art. 132 O recebimento de encomendas pessoais na sede sera permitido, desde que:
I. o colaborador se responsabilize pelo recebimento;
II.  em caso de auséncia, o colaborador comunique antecipadamente a um responsavel
gue possa recebé-la.

Art. 142 O colaborador podera receber cépia das chaves e do controle do portdo da garagem,
sendo obrigatéria sua devolugdo ao término do vinculo com a organizagao.

Art. 152 Os casos omissos ou excepcionais serdo avaliados pela Diretoria da ARIS-MG.

Art. 162 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Vicosa, 29 de abril de 2025.

Lucas Ladeira Cardoso
Presidente
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